Michal Rajnoha

Adresa: LotySska 48, 821 06 Bratislava
Telefon: 0904 863 509

E-mail: michael9r@gmail.com

Vek: 26 rokov

Vzdelanie
2004 - 2008 Stredoskolské s maturitou

ZSSCH Racianska 78, Bratislava
Technicko-informatické sluzby v chémii

Doplnujice informacie o vzdelani:

Pocas svojho Studia na strednej Skole som ziskal rozhlad o fungovani ekonomickej stranky podnikania,
zdokonalil sa v praci s PC a osvaojil si zruCnosti potrebné pre pracu v technickych sluzbach ako aj v chemickom odvetvi.
Priebeh zamestnani

22. 6. 2009 - 21. 6. 2010
Swiss Post Solutions s.r.o. / Operator - Praca s PC

Zameranie: Finan¢né transakcie

Napli:

e Spracovanie dat, triedenie a kontrola dokumentov

19. 8. 2013 — Aktualne
Slovakia Online s.r.o. / Operator - Technik

Zameranie: Monitoring médii

Napln:

e Obstaravanie, spracovanie a kontrola dat
e Zarad'ovanie dat podla Specifikacii klientov
e Udrzba a organizacia archivu zdrojov

Doplnujice informacie o pracovnych skisenostiach:

V priebehu zamestnani som zdokonalil svoje zrucnosti a zlepSil som tiez svoje pracovné postupy a navyky.
Naucil som sa pracovat’ vykonne ako v kolektive tak samostatne. Svoje pracovisko som si udrziaval v dokonalom
poriadku. Manipulaciu s firemnym majetkom som vzdy vykonaval zodpovedne, tak aby nedoslo k jeho poskodeniu.



Znalosti

Jazykové znalosti:
- Slovensky jazyk - materinsky jazyk
- Anglicky jazyk - aktivne

Administrativne a ekonomické znalosti:
- Podvojné uctovnictvo - zaklady

- Hospodarska koreSpondencia - zaklady

- Strojopis - expert

- Skladové hospodarstvo - zaklady

- Fakturacia - zaklady

- Mzdové Uctovnictvo — zaklady

Pocitacové znalosti — pouzivatel':
- Microsoft Windows — pokrocily

- Microsoft Word - pokrocily

- Microsoft Access - zaklady

- Microsoft PowerPoint - pokrocily

- Microsoft Excel — pokrocily

Vodicsky preukaz:
sk. B; aktivny Sofér, najazdenych ~30 000 km

Dalsie znalosti, schopnosti a zaujmy:

Znalosti:

- UspesSna maturitna skiska vratane Anglického jazyka Uroven A

- Skuseny uzivatel' PC, Internet, Strojopis, MS Office, Skenovanie, OCR
- Zaklady prace s Grafickymi editormi

- Certifikovana znalost’ Ekonomického minima

- Strojopis "All Ten Fingers" a Numericka klavesnica

- Zaklady Franclizskeho a Nemeckého jazyka

Vlastné pracovné zazemie:

- Vlastnik osobného automobilu

- Mobilny telefén

- Osobny pocitac s pristupom na Internet vratane komunikacného zariadenia
- Skener max. rozmeru A4

- Graficky tablet

- Zakladné kancelarske potreby

Osobnostné vlastnosti:

- Uprednostriujem logické rieSenia pred rizikom
- Presné planovanie a vyuzitie dostupného Casu
- Empaticky pristup, sUtazivost, dochvilnost’

Zaujmy:
- Pocitacové, Stolné a Sportové hry, Kreslenie
- Ucast’ na akciach a v zdruzeniach urcenych pre fanusikov zanru fikcia

Zaverom sa Vam chcem podakovat’ za Cas straveny Citanim a hodnotenim tohto Zivotopisu, velmi si toho
vazim. Budem dufat, Ze zaujmem Vasu pozornost’ natolko, aby sme mali mozZnost’ stretnit’ sa aj na osobnom
pohovore kde rad dokazem, ze m6zem byt’ prinosom pre spolo¢nost’ Accenture s.r.o.
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